本校公文書橫式書寫格式推動規劃

工作小組召集人：石主任秘書慶得

1、 公文書橫式書寫推動方案之依據

(1) 92/5/12 臺北市政府函轉行政院「公文書橫式書寫推動方案」公文。

(2) 92/9/8 臺北市政府函轉行政院研考會「研商公文書橫式書寫推動方案相關事宜會議紀錄」公文。

(3) 92/12/18臺北市政府教育局函送「臺北市政府教育局公文書直式橫書推動計畫」公文。

2、 本校公文書橫式書寫推動現況

(1) 依據92/5/12 臺北市政府函轉行政院「公文書橫式書寫推動方案」公文，於92/6/16奉校長核示成立本校「公文書橫式書寫推動方案」工作小組，由主任秘書擔任召集人，成員由行政單位主管(教務長、學務長、總務長、實習輔導處處長、進修暨推廣部主任、圖書館館長、體育室主任、軍訓室主任、人事室主任、會計室主任及文書組長組成)。

(2) 於92/7/8召開第一次工作小組會議，決議校內推動方向與措施。

(3) 於92/9/10召開第二次工作小組會議，依據92/9/8 臺北市政府函轉行政院研考會「研商公文書橫式書寫推動方案相關事宜會議紀錄」公文及第一次工作小組會議決議，研議校內自行訂定相關公文書之橫式格式。

(4) 研擬本校公文書橫式書寫範例公告於總務處文書組網頁
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