
臺北市立大學推動新公文系統上線 
—議程 

校內教育訓練 

1070716-1070718 



107年7月16日/博愛校區公誠樓G512教室 
時間 課程內容 主講者 說明 

09：00 — 
09：10 

推動新公文系統上線說明 張金年 
課程內容皆
含實機操作 

09：10 — 
09：40 

環境設定 許嘉珮 

09：40 — 
10：20 

承辦人員(一)電子來文、紙本來文 林廷容 

10：20 — 
10：30 

休息 X 

10：30 — 
11：10 

承辦人員(二)創簽稿電子文、創簽稿紙本文 許嘉珮 

11：10— 
11：30 

核稿人員(含單位主管) 張金年 

11：30— 

12：00 
表單及共通性作業 許嘉珮 
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107年7月17日/天母校區科資大樓D501教室 
時間 課程內容 主講者 說明 

09：00 — 
09：10 

推動新公文系統上線說明 張金年 
課程內容皆
含實機操作 

09：10 — 
10：00 

承辦人員(一)電子來文、紙本來文 許嘉珮 

10：10 — 
10：20 

休息 X 

10：20 — 
11：10 

承辦人員(二)創簽稿電子文、創簽稿紙本文 林廷容 

11：10— 
11：30 

核稿人員(含單位主管) 張金年 

11：30— 
12：00 

表單及共通性作業 邱婉容 
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107年7月18日/博愛校區公誠樓G512教室 
時間 課程內容 主講者 說明 

09：00 — 
09：10 

推動新公文系統上線說明 張金年 
課程內容皆
含實機操作 

09：10 — 
09：40 

環境設定 邱婉容 

09：40 — 
10：20 

承辦人員(一)電子來文、紙本來文 謝宜蓁 

10：20 — 
10：30 

休息 X 

10：30 — 
11：10 

承辦人員(二)創簽稿電子文、創簽稿紙本文 邱婉容 

11：10— 
11：30 

核稿人員(含單位主管) 張金年 

11：30— 
12：00 

表單及共通性作業 謝宜蓁 
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